
Mitarbeiter buchen 

 
• Klicken Sie auf die Kachel "Mitarbeiter 

buchen" 

 

 

 

 

 

 

 

• Wählen Sie im Kurskatalog den 
gewünschten Kurs aus 

 

 

 

 

 

 

• Lesen Sie den Infotext und klicken Sie 
auf "Buchen" 

 

 

 

• Klicken Sie bei den gewünschten 
Mitarbeitern auf "buchen", um diese für 
den Kurs anzumelden 

  



Leadership Programme 

 
• Klicken Sie auf die Kachel "Leadership 

Programme" 

 

 

 

 

 

 

• Wählen Sie das gewünschte Programm 
und informieren Sie sich über die 
Details 

 

 

 

• Scrollen Sie nach unten und buchen Sie 
das entsprechende Programm 

 

 

 

 

• Klicken Sie auf "Buchen" 
 

 

 

 

 

 
• Klicken Sie auf "Auswählen" und bei den 

gewünschten Mitarbeitern auf 
"buchen", um diese für den Kurs 
anzumelden 

  



Aktuelle Anmeldungen der Mitarbeiter einsehen 

 
• Klicken Sie auf die Kachel "Aktuelle 

Anmeldungen" 

 

 

 

 

 

 

 

• Hier finden Sie eine Auflistung aller 
kommenden Präsenzkurse Ihrer 
Mitarbeiter mit Ort und Datum 

 

 

 

 

 

Mitarbeiter Cockpit 

 
• Klicken Sie auf die Kachel "Mitarbeiter 

Cockpit" und wählen Sie einen Ihrer 
Mitarbeiter aus  

 

 

 

 

 

 

• Unter "Kurse" und "Kursreihen" finden 
Sie aktuelle und abgeschlossene Kurse 
Ihres Mitarbeiters 


